Муниципальное бюджетное учреждение «Центр психолого-медико-социального сопровождения»

Свердловская область, г. Каменск-Уральский, ул. Уральская 43

ПРИКАЗ
№ 220-Д                                                                                                               06.12.2016

Об утверждении  новой редакции Порядка оформления возникновения, приостановления и прекращения отношений между учреждением и обучающимися, воспитанниками и (или) родителями (законными представителями) в муниципальном бюджетном учреждении «Центр психолого-медико-социального сопровождения» (ЦПМСС) 
В соответствии с  требованиями Закона РФ от  от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Уставом ЦПМСС и в целях организации деятельности ЦПМСС

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить новую редакцию Порядка оформления возникновения, приостановления и прекращения отношений между учреждением и обучающимися, воспитанниками и (или) родителями (законными представителями) в муниципальном бюджетном учреждении «Центр психолого-медико-социального сопровождения» (ЦПМСС) (прилагается).

2. Всем работникам ЦПМСС ознакомиться с данным приказом.

3. Ивановой Н.Н., заместителю директора разместить Порядок оформления возникновения, приостановления и прекращения отношений между учреждением и обучающимися, воспитанниками и (или) родителями (законными представителями) в муниципальном бюджетном учреждении «Центр психолого-медико-социального сопровождения» (ЦПМСС) на сайте ЦПМСС.

4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Директор ЦПМСС                                                          Н.М.Григорьева

Приложение к приказу от 06.12.2016г. № 220

	
	Утверждено:

Директор ЦПМСС               Н.М. Григорьева

приказом  от 06.12.2016 № 220


	
	


 Порядок оформления возникновения, приостановления и прекращения отношений между учреждением и обучающимися, воспитанниками и (или) родителями (законными представителями) в муниципальном бюджетном учреждении «Центр психолого-медико-социального сопровождения» (ЦПМСС)

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Порядок оформления возникновения, приостановления и прекращения отношений между учреждением и обучающимися и (или) родителями (законными представителями) в муниципальном бюджетном учреждении «Центр психолого-медико-социального сопровождения» (ЦПМСС) г. Каменска-Уральского (далее по тексту – ЦПМСС) разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным Законом «Об основных гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации» от 24.07.1998г. № 124-ФЗ (с изменениями от 20.07.2000 г. № 103-ФЗ), Уставом ЦПМСС, Правилами приема обучающихся, воспитанников. 

1.2. Настоящий порядок устанавливает порядок оформления возникновения, приостановления и прекращения отношений между ЦПМСС, обучающимися, воспитанниками и (или) родителями (законными представителями) несовершеннолетних обучающихся. 

1.3. Под образовательными отношениями понимается освоение обучающимися содержания адаптированных образовательных программ дошкольного образования, дополнительных общеобразовательных программ. 

1.4. Участники образовательных отношений – обучающиеся, воспитанники, родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся, воспитанников, педагогические работники ЦПМСС. 

1.5. Настоящий Порядок утверждается директором ЦПМСС. 

1.6. Порядок является локальным нормативным актом, регламентирующим деятельность ЦПМСС. 

1.7. Порядок принимается на неопределенный срок. После принятия новой редакции Порядка предыдущая редакция утрачивает силу. 

2. ВОЗНИКНОВЕНИЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ 

2.1 Основанием возникновения образовательных отношений является приказ директора о зачислении лица на занятия  по освоению обучающимися, воспитанниками содержания адаптированных образовательных программ дошкольного образования, дополнительных общеобразовательных программ  (далее занятия) в ЦПМСС. 

2.2. Изданию приказа о зачислении лица на занятия в ЦПМСС предшествует заключение договора с родителями. 

2.3 Права и обязанности обучающегося, воспитанника предусмотренные законодательством об образовании и локальными нормативными актами ЦПМСС, возникают у лица, зачисленного на занятия в ЦПМСС, с даты, указанной в приказе директора. 

3. ДОГОВОР О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ УСЛУГИ 

3.1. Договор о предоставлении образовательной услуги (далее договор) заключается в простой письменной форме между ЦПМСС  и родителями (законными представителями) несовершеннолетнего лица, зачисляемого на занятия. 

3.2. В договоре должны быть указаны: наименование программы, форма и сроки оказания помощи (продолжительность).

3.3. Договор не может содержать условия, которые ограничивают права лиц, имеющих право на получение образовательной услуги, или снижают уровень предоставления им гарантий по сравнению с условиями, установленными законодательством об образовании. Если условия, ограничивающие права обучающихся, воспитанников или снижающие уровень предоставления им гарантий, включены в договор, такие условия не подлежат применению.

4. ИЗМЕНЕНИЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ 

4.1 Образовательные отношения изменяются в случае изменения условий получения обучающимися, воспитанниками образовательной услуги по адаптированной образовательной программе дошкольного образования,  дополнительной общеобразовательной программе, повлекшего за собой изменение взаимных прав и обязанностей обучающегося, воспитанника и ЦПМСС. 

4.2. Образовательные отношения могут быть изменены как по инициативе родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося, воспитанника по их заявлению в письменной форме, так и по инициативе ЦПМСС. 

4.3. Основанием для изменения образовательных отношений является приказ директора ЦПМСС. Если с родителями (законными представителями) несовершеннолетнего обучающегося заключен договор о предоставлении образовательной услуги, приказ издается на основании внесения соответствующих изменений в такой договор. 

4.4. Права и обязанности обучающегося, воспитанника предусмотренные законодательством об образовании и локальными нормативными актами ЦПМСС изменяются с момента издания приказа или с иной указанной в нем даты. 

5. ПРИОСТАНОВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ 

5.1 Образовательные отношения могут быть приостановлены в случае отсутствия обучающегося, воспитанника на занятиях по следующим причинам: 

1) нахождение в оздоровительном учреждении; 

2) продолжительная болезнь; 

3) длительное медицинское обследование; 

4) иные семейные обстоятельства. 

5.2. Приостановление образовательных отношений, за исключением приостановления образовательных отношений по инициативе ЦПМСС, осуществляется по письменному заявлению родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося, воспитанника. Форма заявления о приостановлении образовательных отношений разрабатывается в ЦПМСС. Приостановление образовательных отношений оформляется приказом директора ЦПМСС.

6. ПРЕКРАЩЕНИЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ 

6.1 Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением обучающегося, воспитанника из ЦПМСС: 

по инициативе родителя (законного представителя);

по медицинским показаниям, препятствующим дальнейшему пребыванию ребенка в ЦПМСС; 

по заключению психолого-медико-педагогической комиссии при постановке иного диагноза, согласно которого ЦПМСС не сможет, исходя из лицензионных и иных условий, реализуемой образовательной программы ЦПМСС, провести коррекцию установленных ребенку недостатков в развитии; 

в случае непосещения ребенком занятий без уважительных причин в течение 14 календарных дней подряд; 

по решению суда; 

в связи со смертью ребенка либо признании его судом умершим; 

закрытием групп (если ребенка невозможно перевести в другую группу ЦПМСС, соответствующую возрасту ребенка) либо ликвидации ЦПМСС;

по истечении срока договора, заключенного между ЦПМСС и родителями (законными представителями) ребенка;

по иным причинам на основании служебной записки педагогического работника ЦПМСС; 

в случае совершения    противоправных действий, несоблюдения Правил внутреннего распорядка для обучающихся, воспитанников отчисление производится на основании решения Педагогического совета, Устава ЦПМСС.
6.2. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося, воспитанника не влечет за собой возникновение каких-либо дополнительных, в том числе материальных, обязательств указанного обучающегося перед ЦПМСС.
6.3. Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ директора ЦПМСС, об отчислении обучающегося, воспитанника из учреждения. 

6.4. Права и обязанности обучающегося, воспитанника предусмотренные законодательством об образовании и локальными нормативными актами ЦПМСС, прекращаются с момента его отчисления из учреждения.
6.5. ЦПМСС, осуществляющий образовательную деятельность, его учредитель в случае досрочного прекращения образовательных отношений по основаниям, не зависящим от воли организации, осуществляющей образовательную деятельность, обязан обеспечить перевод обучающихся, воспитанников в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность, и исполнить иные обязательства, предусмотренные договором об образовании. 
6.6. В случае прекращения деятельности ЦПМСС, а также в случае аннулирования у него лицензии на право осуществления образовательной деятельности, учредитель обеспечивает перевод обучающегося, воспитанника с согласия родителей (законных представителей) в другие образовательные организации, реализующие соответствующие образовательные программы. 

6.7. Порядок и условия осуществления перевода устанавливаются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере образования. 
7. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

7.1. Родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся, воспитанников обязаны соблюдать порядок оформления возникновения, приостановления и прекращения отношений между ЦПМСС и родителями (законными представителями)

Приложение  к Порядку

ДОГОВОР

между муниципальным бюджетным учреждением 
«Центр психолого-медико-социального сопровождения» и

родителями (законными представителями) ребенка,

посещающего группу кратковременного пребывания
№________                                                                                         «____»  _____________  201__ г.

«Центр психолого-медико-социального сопровождения», именуемое в дальнейшем ЦПМСС, в лице директора ЦПМСС Григорьевой Надежды Михайловны, с одной стороны и родителями (законными представителями) с другой_______________________________________________________________________________
(ФИО родителя)
именуемых в дальнейшем «Родитель», ребенка  _____________________________________________________________________________________
(ФИО ребенка и дата рождения)

Заключили настоящий Договор о следующем:

1. ЦПМСС обязуется:

1.1.Зачислить ребенка в группу кратковременного пребывания (ГКП) на основании заявления, путевки Управления образования.
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

наименование адаптированной образовательной программы дошкольного образования
 Минимальная длительность пребывания детей в ГКП – 1 год. В случае предоставления ребенку места в дошкольном образовательном учреждении, возможно отчисление ранее указанного срока.

1.2.Соблюдать Устав ЦПМСС и настоящий Договор.

1.3.Обеспечить охрану жизни и укрепления физического и психического здоровья ребенка; его интеллектуальное, физическое и личностное развитие; диагностику и коррекцию имеющихся отклонений в развитии ребенка; развитие его творческих способностей и интересов. При этом осуществлять индивидуальный подход к ребенку, учитывая особенности его развития, заботиться об эмоциональном благополучии ребенка.

1.4.При организации педагогического процесса использовать основные общеобразовательные программы дошкольного образования, а также индивидуально-ориентированные коррекционно-развивающие технологии, соответствующие индивидуальным возможностям, способностям, особенностям развития, интересам и потребностям детей.

1.5.Организовывать деятельность ребенка в соответствии с его возрастом, индивидуальными способностями, содержанием образовательных программ. В целях реализации образовательной программы организовать предметно-развивающую среду, обеспечить необходимым оборудованием, учебно-наглядными и методическими пособиями, играми, игрушками.

1.6.Оказывать квалифицированную помощь «Родителю» в воспитании и обучении, коррекции имеющихся отклонений в развитии ребенка:

- организовывать консультации, практические занятия по адаптации ребенка, по игровой деятельности, развитию психических процессов, проводить совместные праздники и развлечения;

- привлекать родителей к сотрудничеству по вопросам организации и содержания воспитательной развивающей и коррекционной деятельности, укрепления здоровья детей.

1.7.Установить годовой календарный  график: пятидневная неделя с 08.30ч. до 12.30ч.,

Начало образовательного процесса: 
«___» _________________ 201__ года.

Окончание образовательного процесса:
31 мая 201___ года.

Всего: 38 недель – ведение непосредственно образовательной деятельности для детей в группах кратковременного пребывания.

Для детей в группах кратковременного пребывания устанавливаются недельные каникулы с 16.02.201_г. по 20.02.201__ г.

С 01.06.201__ г. по 31.08.201___ г. (летний период) непосредственно образовательная деятельность не ведется.

1.8.Сохранять место за ребенком на период его отсутствия по уважительным причинам.

1.9.Обеспечивать сохранность имущества ребенка.

1.10.Разрешать родителям находиться в группе вместе с ребенком в период адаптации.

1.11.Предоставлять родителям полную информацию о работе ГКП.

1.12.Соблюдать настоящий Договор.

2. «Родитель» обязуется:

2.1.Соблюдать Устав ЦПМСС, настоящий Договор.

2.2.Обеспечивать явку ребенка на занятия. Лично передавать и забирать ребенка у педагогов, не передавая ребенка лицам, не достигшим 16 лет.

2.3.Обеспечить соблюдение правил дорожного движения по пути следования с ребенком в ЦПМСС.

2.4.Соблюдать общие правила поведения в ЦПМСС, контролировать правила поведения ребенком вне занятий. Приводить ребенка в ЦПМСС в опрятном виде, чистой одежде и обуви.

2.5.Не пропускать занятия без уважительной причины. Информировать ЦПМСС о предстоящем отсутствии ребенка (письменное заявление, справка о состоянии здоровья). В случае отсутствия ребенка без уважительной причины более 3-х дней родитель предоставляет справку о состоянии здоровья ребенка.

2.6.Обеспечивать ребенка необходимыми принадлежностями для занятий.

2.7.Взаимодействовать с ЦПМСС по всем направлениям развития ребенка.

2.8.Присутствовать в помещении ЦПМСС пока ребенок находится на занятиях.

2.9.Принимать участие в специально организованных формах взаимодействия с детьми и педагогами.

2.10.Выполнять решения родительского комитета.

2.11.Оказывать посильную помощь в организации условий для реализации воспитательно-образовательной деятельности, участвовать в решении вопросов  укрепления материально-технической базы и благоустройства помещений ЦПМСС.

3. ЦПМСС имеет право:

3.1.Расторгнуть настоящий Договор досрочно:

- по инициативе родителей, в том числе при наличии медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка, препятствующее его дальнейшему пребыванию в ЦПМСС, либо при изменении рекомендаций территориальной психолого-медико-педагогической комиссии и отсутствии места в соответствующей рекомендациям группе компенсирующей направленности;

-  при закрытии ГКП;

-  при ликвидации ЦПМСС.

3.2.Вносить предложения и  рекомендации по совершенствованию воспитания и развития ребенка  в семье.

4. «Родитель» имеет право:

4.1. Знакомиться с Уставом ЦПМСС, с лицензией ЦПМСС на право заниматься образовательной деятельностью, локальными актами ЦПМСС в отношении организации и содержания деятельности ГКП.

4.2. Вносить предложения по улучшению работы с детьми, в том числе и по организации дополнительных услуг ЦПМСС.

4.3. Принимать участие в работе родительского комитета и педагогического совета ЦПМСС с правом совещательного голоса.

4.4. Находиться с ребенком в ЦПМСС в период его адаптации и на занятиях.

4.5. Требовать выполнения Устава ЦПМСС и настоящего Договора.

4.6. Проводить оценку предоставленной услуги.

4.7. Заслушивать отчеты директора ЦПМСС и педагогических работников о результатах работы с детьми.

4.8. Принимать активное участие в организации посильной помощи (организация праздников, мероприятий, помощь в оснащении группы, ЦПМСС и т.д.), организовывать дополнительные формы взаимодействия с педагогами, детьми.

4.9. Заключать договор(ы) с иными юридическими и физическими лицами на дополнительные образовательные услуги, в том числе и платные.

4.10. Заслушивать отчеты директора ЦПМСС и педагогических работников о результатах работы с детьми в ГКП.

4.11. Расторгнуть настоящий Договор досрочно в одностороннем порядке при условии предварительного письменного уведомления об этом администрации ЦПМСС за 15 дней.

5. Договор действует с момента его подписания и может быть продлен, изменен, дополнен по соглашению сторон.

6. Изменения, дополнения к Договору оформляется в виде приложения к нему.

7. Стороны несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по Договору.

8. Срок действия Договора  с   «___»  _______________ 201___  г.

                                               по   «31» августа  201___  г.

9. Договор составлен в двух экземплярах: один хранится в ЦПМСС; другой – у «Родителя».

Стороны, подписавшие настоящий Договор:

	ЦПМСС    
                                                                              Адрес:                                                                        
623400 г. Каменск-Уральский   ул. Уральская,43
т.34-79-35,34-70-37   
директор ЦПМСС 
________________  Н.М.Григорьева                                               

          МП                  
	«Родитель»
______________________________________
ФИО
_________________________________________

паспортные данные
________________________________________

адрес проживания, телефон домашний 
     подпись__________ (___________________)
    


С Уставом, основными нормативными документами ЦПМСС ознакомлен (а) ___________(__________________)

Второй экземпляр договора получил (а)________________   «___» ____________20___г.

ДОГОВОР
между муниципальным бюджетным учреждением 
«Центр психолого-медико-социального сопровождения» и

родителями (законными представителями) ребенка,

посещающего занятия по дополнительным образовательным программам
№________                                                                                         «____»  _____________  201__ г.
«Центр психолого-медико-социального сопровождения», именуемое в дальнейшем ЦПМСС, в лице директора ЦПМСС Григорьевой Надежды Михайловны, с одной стороны и родителями (законными представителями) с другой_______________________________________________________________________________
(ФИО родителя)
именуемых в дальнейшем «Родитель», ребенка  __________________________________________ _____________________________________________________________________________________
(ФИО ребенка и дата рождения)
Заключили настоящий Договор о следующем:

1.ЦПМСС обязуется:

1.1.Зачислить ребенка на занятия по дополнительным образовательным программам на основании заявления родителя (законного представителя).
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

наименование программы дополнительного образования
1.2.Соблюдать Устав ЦПМСС и настоящий Договор.

1.3.Обеспечить охрану жизни и укрепления физического и психического здоровья ребенка; его интеллектуальное, физическое и личностное развитие; диагностику и коррекцию имеющихся отклонений в развитии ребенка; развитие его творческих способностей и интересов. При этом осуществлять индивидуальный подход к ребенку, учитывая особенности его развития, заботиться об эмоциональном благополучии ребенка.

1.4.При организации педагогического процесса использовать программы дополнительного образования, а также индивидуально-ориентированные коррекционно-развивающие технологии, соответствующие индивидуальным возможностям, способностям, особенностям развития, интересам и потребностям детей.

1.5.Организовывать деятельность ребенка в соответствии с его возрастом, индивидуальными способностями, содержанием образовательных программ. В целях реализации образовательной программы организовать предметно-развивающую среду, обеспечить необходимым оборудованием, учебно-наглядными и методическими пособиями, играми, игрушками.

1.6.Оказывать квалифицированную помощь «Родителю» в воспитании и обучении ребенка:

- организовывать консультации;

- привлекать родителей к сотрудничеству по вопросам организации и содержания воспитательной развивающей и коррекционной деятельности, укрепления здоровья детей.
1.7.Сохранять место за ребенком на период его отсутствия по уважительным причинам.

1.8.Обеспечивать сохранность имущества ребенка.

1.9.Разрешать родителям находиться на занятиях вместе с ребенком в период адаптации.

1.11.Предоставлять родителям полную информацию о работе ГКП.

1.12.Соблюдать настоящий Договор.
2. «Родитель» обязуется:

2.1.Соблюдать Устав ЦПМСС, настоящий Договор.

2.2.Обеспечивать явку ребенка на занятия. Лично передавать и забирать ребенка у педагогов, не передавая ребенка лицам, не достигшим 16 лет.

2.3.Обеспечить соблюдение правил дорожного движения по пути следования с ребенком в ЦПМСС.

2.4.Соблюдать общие правила поведения в ЦПМСС, контролировать правила поведения ребенком вне занятий. Приводить ребенка в ЦПМСС в опрятном виде, чистой одежде и обуви.

2.5.Не пропускать занятия без уважительной причины. Информировать ЦПМСС о предстоящем отсутствии ребенка (письменное заявление, справка о состоянии здоровья). В случае отсутствия ребенка без уважительной причины более 3-х дней родитель предоставляет справку о состоянии здоровья ребенка.

2.6.Обеспечивать ребенка необходимыми принадлежностями для занятий.

2.7.Взаимодействовать с ЦПМСС по всем направлениям развития ребенка.

2.8.Присутствовать в помещении ЦПМСС пока ребенок находится на занятиях.

2.9.Принимать участие в специально организованных формах взаимодействия с детьми и педагогами.

2.10.Выполнять решения родительского комитета.

2.11.Оказывать посильную помощь в организации условий для реализации воспитательно-образовательной деятельности, участвовать в решении вопросов  укрепления материально-технической базы и благоустройства помещений ЦПМСС.
3.ЦПМСС имеет право:

       3.1.Расторгнуть настоящий Договор досрочно:

- при наличии медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка, препятствующее его дальнейшему пребыванию в ЦПМСС;

-  при ликвидации ЦПМСС.

3.2.Вносить предложения и  рекомендации по совершенствованию воспитания и развития ребенка  в семье.
4.«Родитель» имеет право:

4.1. Знакомиться с Уставом ЦПМСС, с лицензией ЦПМСС на право заниматься образовательной деятельностью, локальными актами ЦПМСС в отношении организации и содержания деятельности.

4.12. Вносить предложения по улучшению работы с детьми, в том числе и по организации дополнительных услуг ЦПМСС.

4.13. Принимать участие в работе родительского комитета и педагогического совета ЦПМСС с правом совещательного голоса.

4.14. Находиться с ребенком в ЦПМСС в период его адаптации и на занятиях.

4.15. Требовать выполнения Устава ЦПМСС и настоящего Договора.

4.16. Проводить оценку предоставленной услуги.

4.17. Заслушивать отчеты директора ЦПМСС и педагогических работников о результатах работы с детьми.

4.18. Принимать активное участие в организации посильной помощи (организация праздников, мероприятий, помощь в оснащении ЦПМСС и т.д.), организовывать дополнительные формы взаимодействия с педагогами, детьми.

4.19. Заключать договор(ы) с иными юридическими и физическими лицами на дополнительные образовательные услуги, в том числе и платные.

4.20. Расторгнуть настоящий Договор досрочно в одностороннем порядке при условии предварительного письменного уведомления об этом администрации ЦПМСС за 15 дней.

5. Договор действует с момента его подписания и может быть продлен, изменен, дополнен по соглашению сторон.

6. Изменения, дополнения к Договору оформляется в виде приложения к нему.

7. Стороны несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по Договору.

8. Срок действия Договора  с   «___»  _______________ 201___  г.  по   «__» _______  201___  г.

9. Договор составлен в двух экземплярах: один хранится в ЦПМСС; другой – у «Родителя».

Стороны, подписавшие настоящий Договор:

	ЦПМСС    
                                                                              Адрес:                                                                        
623400 г. Каменск-Уральский   ул. Уральская,43
т.34-79-35,34-70-37   
директор ЦПМСС 
________________  Н.М.Григорьева                                               

          МП                  
	«Родитель»
______________________________________
ФИО
_________________________________________

паспортные данные
________________________________________

адрес проживания, телефон домашний 
     подпись__________ (___________________)
    


С Уставом, основными нормативными документами ЦПМСС ознакомлен (а) ___________(__________________)

Второй экземпляр договора получил (а)________________   «___» ____________20___г.

